FORMATION MICROSOFT EXCEL PERFECTIONNEMENT

Perfectionnement / Pour public averti ayant suivi la formation
Initiation ou ayant une pratique du logiciel.

Objectif : Approfondir et maitriser les notions avancées d’'un ta-
bleur dans une pratique professionnelle quotidienne.

Moyens pédagogiques : formation sur site, un poste informa-
tique par stagiaire, support de cours fournis.

Modalités de suivi : exercices pratiques tout au long de la forma-
tion et en fin de stage.

Durée : 3 jours (3 x 7 heures).
RAPPEL DES NOTIONS DE BASE

FONCTIONS AVANCEES

Les formules avec condition (SI, NB.SI, SOMME.SL...)

Les formules de date et heure (AUJOURDHUI, JOURSEM...)

Les formules de texte (MINUSCULE, GAUCHE, CONCATENER...)
Les formules de recherche

Les tris et filtres

Les outils de données

Autres fonctions avancées

Exercices pratiques

MISE EN FORME

Les styles et dispositions

Mise en forme conditionnelle
Exercices pratiques

LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES
Créer et analyser un TCD
Exercices pratiques

LES OBJETS GRAPHIQUES

SmartArt, illustrations, graphiques avancés, formes...

Gérer les graphiques : titre des axes, etiquettes de données...
Modifier un graphique

Exercices pratiques

ENREGISTREMENTS ET IMPRESSIONS
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